
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 204-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Reina Isabel Morales Martinez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Nacional de Defensores de Oficio, asignado a Juzgado de Turno de Femicidio Gerona, correspondiente del 1 al 31 de 

Mayo de 2024

Actividad Realizada

Elaborar estrategia de defensa de conformidad con el caso  (28); Informar  al  coordinador  a la brevedad posible el resultado de los casos atendidos en el turno asignado  (6); Cubrir los turnos asignados por el coordinador en los juzgados de turno correspondientes (6); Entrevistar, asesorar, acompañar y 

prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito.	   (28); Otras atribuciones que se le designen (7); Realizar	 una	 defensa	 eficaz	 y	 eficiente, evitando	 perjudicar	 los	 intereses	 de	 los sindicados 

(28); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (28); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política 

de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (8); Atender las audiencias de primera declaración que le sean asignadas en su turno; y apoyar en otras audiencias 

que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (28)

 

Contratista: Reina Isabel Morales Martinez Vo.Bo. Licenciada Maria Dilma Micheo Alay 

Coordinador Nacional de Defensores de Oficio

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 543-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Armando  Rocael  Godínez  Bautista 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 1 al 13 de 

Mayo de 2024

Actividad Realizada

Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (5), Anotaciones: 9051-2023-457; 9011-2023-644; 9011-2024-108 y 9011-2024-108.; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: 9011-2020-700; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos 

penales a su cargo (6), Anotaciones: 9011-2024-150; 9012-2013-59; 9051-2022-296; 9051-2024-108; 9055-2023-40 y 9011-2023-462; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (5), Anotaciones: 9011-2023-644; 9011-2023-811; 9011-

2024-150; 9012-2013-59 y 9051-2022-296. ; Interponer las acciones constitucionales previstas en los casos en que se compruebe o tenga noticias de vejámenes, malos tratos y/o cualquier otra violación en contra de la integridad física, psicológica o moral del sindicado  (3), Anotaciones: 9011-2023-579; 9011-

2002-980 y 9011-2024-150; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (6), Anotaciones: 9011-2024-150; 9012-2013-59; 9051-2022-296; 9051-2023-457; 9011-2023-644 Y 

9011-2024-108 ; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (5), Anotaciones: 9011-2024-150; 9011-2023-644; 9011-2023-811; 9012-2013-

59 y 9051-2022-296. ; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (4), Anotaciones: 9011-2024-368; 9011-2024-324; 9011-2024-139 y 9051-2023-443 ; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el 

coordinador (5), Anotaciones: 9051-2024-108; 9055-2023-40; 9011-2023-462; 9011-2023-644; 9011-2024-108.; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas 

sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (6), Anotaciones: 9011-2023-644; 9011-2024-108; 9055-2023-40; 9011-2024-150; 9012-2013-59 y 9051-2022-296. ; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (6), Anotaciones: 

9011-2024-150; 9012-2013-59; 9051-2022-296; 9051-2023-457; 9011-2023-644 Y 9011-2024-108

 

Contratista: Armando  Rocael  Godínez  Bautista Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 727-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Mario Rodolfo Gálvez Tecún

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a Malacatán, San Marcos, correspondiente del 1 al 22 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: 12031-2024-39;12005-2023-149; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: 12029-2022-1195; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (2), Anotaciones: 12029-

2022-1195;12029-2024-69; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (2), Anotaciones: 12013-2023-508;12005-2023-398; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez 

dentro del horario que le sea asignado  (4), Anotaciones: 12018-2024-438;12005-2023-518;12018-2023-2204;12005-2023-553; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (2), Anotaciones: 12005-2020-215;12014-2024-433; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	

el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (3), Anotaciones: 12005-2020-215;12018-2023-2189;12005-2023-398

 

Contratista: Mario Rodolfo Gálvez Tecún Vo.Bo. Licenciado Luis Alberto Reyna Maldonado 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 776-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Fernanda Alejandrina Afre Arreaga

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a Huehuetenango, Huehuetenango, correspondiente del 1 al 31 de 

Mayo de 2024

Actividad Realizada

Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: 13006-2020-562.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-

248;13012-2024-464;13048-2023-506;13002-2023-112.; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: 13048-2022-382.; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o 

delito  (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-248;13012-2024-464;13048-2023-506;13002-2023-112.; Realizar visitas carcelarias (1), Anotaciones: visitas carcelarias.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad 

con el caso  (3), Anotaciones: 13012-2024-437;2042-2019-210;13008-2024-313.; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (4), Anotaciones: 13048-2023-248;13012-2024-464;13048-2023-506;13002-2023-112.; Velar por el respeto del debido proceso 

y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-

248;13012-2024-464;13048-2023-506;13002-2023-112.; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-248;13012-2024-464;13048-

2023-506;13002-2023-112.; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (4), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-1;13048-2023-594;; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la 

detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-248;13012-2024-464;13048-2023-

506;13002-2023-112.; Atender las audiencias de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-

1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-248;13012-2024-464;13048-2023-506;13002-2023-112.; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (10), Anotaciones: 13048-2015-47;13012-2023-141;13012-2024-

1;13048-2023-594;13008-2024-1313;13002-2018-260;13048-2023-248;13012-2024-464;13048-2023-506;13002-2023-112.

 

Contratista: Fernanda Alejandrina Afre Arreaga Vo.Bo. Licenciado Alberto Benito Uz Pu 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1089-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Iracema  Victoria  Fuentes  López 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a San Marcos, San Marcos, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (9), Anotaciones: Casos en Proceso y pendientes de primera declaración ; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: Acompañar y brindar asesoría jurídica a requerimiento de usuarios.; Atender las 

llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (1), Anotaciones: 9055-2019-48; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5), Anotaciones: 12002-2015-373 12066-2023-195, 12002- 2024-70, 9055-2019-48, 12038-2024-533; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5), Anotaciones: 

12002-2015-373 12066-2023-195, 12002- 2024-70, 9055-2019-48, 12038-2024-533; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (1), Anotaciones: 9055-2019-48; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las 

anotaciones respectivas  (9), Anotaciones: Casos en Proceso y pendientes de primera declaración ; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (7), Anotaciones: 12002-

2015-373, 12066-2023-195, 9055-2019-48, 12038-2024-533, 12027-2024-1187, 12002-2023-292-12002-2024-70; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas 

sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (2), Anotaciones: 12038-2024-533, 12027-2024-1187; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones 

internacionales en materia de derechos humanos  (9), Anotaciones: Casos en Proceso, pendientes de primera declaración 

 

Contratista: Iracema  Victoria  Fuentes  López Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1093-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: María  Guadalupe  Tzep  Chóc 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Sololá, Sololá, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (10); Elaborar los informes socioeconómicos y sociales que le sean requeridos por la Jefatura de la Coordinación de Apoyo Técnico (4), Anotaciones: 7028-2024-24; 7028-2024-39; 7028-2023-19; 7029-2023-103; Realizar visitas	 carcelarias,	 domiciliarias e 

institucionales (4), Anotaciones: 7028-2024-24; 7028-2024-39; 7028-2023-19; 7029-2023-103

 

Contratista: María  Guadalupe  Tzep  Chóc Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1098-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Rosa  Yanira  Flores  Rojas 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Miguel Petapa, Guatemala, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (6), Anotaciones: LISTADO DE 

CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Otras atribuciones que se le designen (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006 

; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (6), Anotaciones: LISTADO DE CASOS MAYO 2024 

01127-2022-1376; 2032-2023-2256; 2032-2024-307; 2032-2024-454; 2032-2024-552, 2032-2023-2006

 

Contratista: Rosa  Yanira  Flores  Rojas Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 

Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1099-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Mirna  María  Churunel  Urízar 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Panajachel, Sololá, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (5); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (6); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (7); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender 

otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (5), Anotaciones: 7007-2024-219, 7007-2024-218, 7007-2023-87, 2024-158, 2024-141; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5), Anotaciones: 7007-2023-87, 2024-158, 2024-141, 2024-138, 7007-2024-207; Atender primeras 

declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (4), Anotaciones: 7007-2024-219, 7007-2024-218, 7007-2023-87, 2024-158; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (6); Velar por el respeto del debido proceso y 

derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (7); Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de 

un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (7), Anotaciones: 7007-2024-219, 7007-2024-218, 7007-2023-87, 2024-158, 2024-141, 2024-138, 7007-2024-207; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que 

realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (7)

 

Contratista: Mirna  María  Churunel  Urízar Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1100-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Keily  Jeatrái Vásquez  Rodas 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Coatepeque, Quetzaltenango, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (20); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (10); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (10); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la 

Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (10); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (8); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el 

caso  (10); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (15); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1); Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	

auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (10); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía 

Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (8)

 

Contratista: Keily  Jeatrái Vásquez  Rodas Vo.Bo. Licenciado Augusto Alejandro López Castillo 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1101-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Pedro Gonzalo Vera Diaz

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 3 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Causa:9034-2023-2116.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (2), Anotaciones: Causas: 9034-2022-2856, 9034-2023-1693.; Atender las audiencias de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento 

respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (3), Anotaciones: Causas: 9034-2020-3524, 9034-2021-3531, 9034-2021-593.; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (3), Anotaciones: 

Causas: 9034-2020-3524, 9034-2021-3531, 9034-2021-593.; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: Causa:9034-2023-2599.; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (2), Anotaciones: Causas: 9034-2024-

444,9034-2024-521.; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (1), 

Anotaciones: Causa:9034-2023-2599.; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (2), Anotaciones: Causas: 9034-2022-2856, 9034-2023-1693.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política 

de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (1), Anotaciones: Causa:9034-2023-2599.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (2), Anotaciones: Causas:9034-2020-1195, 9034-2022-3314.; Realizar una defensa eficaz y 

eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (3), Anotaciones: Causas: 9034-2020-3524, 9034-2021-3531, 9034-2021-593.; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una 

falta y/o delito  (2), Anotaciones: Causas:9034-2020-1195, 9034-2022-3314.; Realizar visitas carcelarias (2), Anotaciones: Causas:9034-2020-1195, 9034-2022-3314.

 

Contratista: Pedro Gonzalo Vera Diaz Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1103-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Armando  Rocael  Godínez  Bautista 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 14 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: 9011-2024-59 Y 9012-1999-1459; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (5), Anotaciones: 9051-2023-386; 9051-2023-443; 9011-2023-579; 9011-2023-843 Y 9051-2024-108; Atender las 

audiencias de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (6), Anotaciones: 9005-2023-40; 9011-2023-843, 9051-2023-386; 9051-2023-443; 9011-2023-579 Y 

9011-2023-843; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (6), Anotaciones: 9005-2023-40; 9012-1998-2515; 9012-1999-1459; 9011-2023-843, 9051-2023-386 Y 9051-2023-443;; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar 

los intereses de los sindicados (5), Anotaciones: 9011-2023-843, 9051-2023-386; 9051-2023-443; 9012-1998-2515 Y 9012-1999-1459; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (6), Anotaciones: 9011-2023-579; 9012-1998-2515; 9012-1999-1459; 9011-2023-843, 9051-2023-386 Y 9051-

2023-443;; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (5), Anotaciones: 9012-1998-2515; 9012-1999-1459; 9011-2023-843, 9051-2023-386 Y 9051-2023-443;; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la 

Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (6), Anotaciones: 9011-2022-205; 9012-1998-2515; 9012-1999-1459; 9011-2023-843, 9051-2023-386 Y 9051-2023-443.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (2), Anotaciones: 

9011-2024-325 Y 9011-2023-698; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (6), Anotaciones: 9011-2023-843, 9051-2023-386; 9051-2023-443; 9011-2023-579; 9011-

2023-843 Y 9051-2024-108; Realizar visitas carcelarias (5), Anotaciones: 9011-2022-205; 9051-2024-108; 9051-2023-386; 9011-2024-324 Y 9011-2024-368; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (3), Anotaciones: 9011-2022-205; 9051-2024-108 Y 9051-2023-386; Verificar el 

cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (6), Anotaciones: 9012-1998-2515; 9012-

1999-1459; 9005-2023-40; 9012-1998-2515; 9012-1999-1459 Y 9011-2023-843

 

Contratista: Armando  Rocael  Godínez  Bautista Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1107-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Reyna Arévalo Valdez

Asunto: Actividades realizadas en la División de Coordinaciones Técnico Profesionales, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (5); Revisar en el SIADEP el horario de audiencias, en cada una de las mesas de los Defensores Públicos, verificando que los horarios sean compatibles y no se traslapen (5); Revisar diariamente 4 expedientes de cada Defensor Público de la región asignada (4); Revisar	

diariamente	 las	 agendas	 de	 las coordinaciones de la región asignada (10); Analizar proyectos de ley remitidos por la Dirección General y emitir los dictámenes correspondientes (1)

 

Contratista: Reyna Arévalo Valdez Vo.Bo. Licenciado Raul Rene Robles De Leon 

Director de División de Coordinaciones Técnico Profesionales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1108-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Lidia Yazmín Barrios  Villagrán 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Psicología, asignado a Mazatenango, Suchitepéquez, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Aplicar, analizar e interpretar test proyectivos y pruebas psicométricas, para elaborar los dictámenes periciales psicológicos (3), Anotaciones: C-10008-2023-993;C-10008-2023-993;C-100031-2023-354; Realizar visitas carcelarias para entrevistar y evaluar al sindicado, con el fin de elaborar un Informe Pericial 

Psicológico (3), Anotaciones: C-10003-2023-32;C-10031-2023-216;C-10009-2024-245; Analizar informes periciales en materia de psicología	 que	 fueren	 propuestos	 por	 la contraparte  (3), Anotaciones: C-10003-2023-162;C-10009-2024-262;C-10003-2023-269

 

Contratista: Lidia Yazmín Barrios  Villagrán Vo.Bo. Licenciado José Raul Rodriguez Noriega 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1117-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Loyda  Elizabeth  Tzoc  Tecúm 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131. ; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (4), 

Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (4), Anotaciones: 9034-2021-941. 

9034-2024-444. 

9034-2024-521. 

9034-2023-1131.

 



Contratista: Loyda  Elizabeth  Tzoc  Tecúm Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1118-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Wendy  Grisleydi Yohana  Cho  Tut 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Juan Chamelco, Alta Verapaz , correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: Envio oficios a distintas instituciones del sector justicia para la socialización del instituto IDPP.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y 

convenciones internacionales en materia de derechos humanos (1); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (1); Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito 

penal tipificado como falta y/o delito  (1); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (1)

 

Contratista: Wendy  Grisleydi Yohana  Cho  Tut Vo.Bo. Licenciado Federico Augusto Ruata Cardona 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1119-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Laura  María  Flores  Ovando 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a San Marcos, San Marcos, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (6); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del 

horario que le sea asignado  (5); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (6); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar 

los intereses de los sindicados (6); Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (6)

 

Contratista: Laura  María  Flores  Ovando Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1120-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Lecenia  Josefina  Vásquez  López 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 16 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: CAUSA: 12003-2022-259 

; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (2), Anotaciones: CAUSA: 9055-2022-1, 9034-2024-104 

; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (3), Anotaciones: CAUSA: 9034-2024-104, 9051-2023-293, 9034-2023-3670 

; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (3), Anotaciones: CAUSA: 9055-2023-3, 9055-2022-1, 9034-2023-3670. 

; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (3), Anotaciones: CAUSA: 9034-2024-104, 9051-2023-293, 9034-2023-3670 

; Interponer las acciones constitucionales previstas en los casos en que se compruebe o tenga noticias de vejámenes, malos tratos y/o cualquier otra violación en contra de la integridad física, psicológica o moral del sindicado  (2), Anotaciones: CAUSA: 9055-2022-1, 9034-2024-104; Asesorar,	 acompañar	

y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (3), Anotaciones: CAUSA: 9034-2024-104, 9051-2023-293, 9034-2023-3670 

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (4), Anotaciones: CAUSA: 

9034-2024-104, 9051-2023-293, 9034-2023-3670, 9055-2022-1 

; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (2), Anotaciones: CAUSA: 9055-2022-1, 9034-2023-3427 

; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (1), Anotaciones: CAUSA: 9034-2024-104

 

Contratista: Lecenia  Josefina  Vásquez  López Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 046-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 14 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (500), Anotaciones: Se apoyó en la recepción de 350 informes y facturas para pago de honorarios; Se apoyó en la recepción de 206 Actualizaciones de datos de la Contraloría General de Cuentas; Se apoyó en la recepción de 50 Adhesiones del Portal Web de la 

Contraloría General de Cuentas; Se apoyó en la elaboración de Oficios de respuesta a solicitudes de las diferentes Unidades y Divisiones; Se apoyó en la elaboración de nóminas para pago de honorarios; Se apoyó en la actualización de Base de Datos referente a la ampliación de servicio del IDPP a la 

División Ejecutiva y Departamento de Admisión de Personal; Se apoyó en la publicación de 975 informes y facturas de pago de honorarios en el Portal de Guatecompras.; Hacer y recibir llamadas telefónicas (50); Enviar y recepcionar documentación (25), Anotaciones: Se apoyó en el traslado de Oficios 

dirigidos a diferentes Unidades y Divisiones.; Ingresar información al Sistema de Recursos Humanos (15), Anotaciones: Se apoyo en la actualización de ficha en relación al colegiado activo de contratistas profesionales.; Atender a usuarios (50)

 

Contratista: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 

Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 047-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 12 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Hacer y recibir llamadas telefónicas (35); Enviar y recepcionar documentación (50); Elaborar fichas de contratistas en sistemas informáticos  (25); Apoyar en la generación de contratos (20); Ingresar información al Sistema Informático de Recursos Humanos  (25); Apoyar en la creación de servicios en el 

Sistema Informático de Recursos Humanos  (20); Atender a usuarios (25)

 

Contratista: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 

Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 375-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Narda Azucena Hernandez Hernandez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 31 de 

Mayo de 2024

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (12), Anotaciones: 3003-2023-1195 3007-2021-715 3003-2019-1445 3008-2024-685 3007-2023-337 3003-2023-307 3003-2020-337 3003-2023-307 3003-2020-774 3003-2023-291 3007-2022-1522 

3003-2020-1522; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (24), Anotaciones: 

3008-2022-2081 3003-2024-104 3003-2023 121 3003-2023-119 3007-2021-715 3003-2019-1445 3008-2024-685 3007-2023-337 3003-2023-307 3003-2020-774 3003-2023-291 3007-2022-1522 3003-23020-1221 3003-2022-1142 3003-2024-155  3003-2024-12 3003-2020-774 3003-2024-447 3003-2024-456 

3003-2024-445 3007-2024-238 3003-2024-447 3003-2024-456 3003-2024-445 

; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (20), Anotaciones:  3003-2022-1142 3003-2021-821 3003-2023-551 3009-2024-287 3009-2024-260 3003-2024-339 3007-2024-390 3003-2024-405 3007-2024-367 

3008-2024-590 3007-202-191 3003-2024-447 3003-2024-456 3003-2024-445 3007-2024-238 3003-2024-445 3011-2024-195 3011-2024-202-3008-2024-685 3003-2023-948; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (14), 

Anotaciones: 3003-2022-1142 3003-2021-821 3003-2023-551 3008-2024-685 3007-2023-337 3003-2023-307 3003-2020 1221 3003-2022-1142 3003-2024-155 3003-20214-12 3003-2020-7744 3007-2024-294 3003-2024-447 3003-2024-456; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector 

justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (19), Anotaciones: 3021-2024-219 3009-2021-223 3007-2024-294 3003-2022-11423003-2024-339 3007-2024-390 3003-2024-405 3007-2024-367 3008-2024-590 3007-202-191 3003-2024-447 3003-2024-456 3003-2024-

445 3007-2024-238 3003-2024-445 3011-2024-195 3011-2024-202-3008-2024-685 3003-2023-948; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (20), Anotaciones:  3003-2022-1142 3003-2021-821 3003-2023-551 3009-2024-287 3009-2024-260 3003-2024-339 3007-

2024-390 3003-2024-405 3007-2024-367 3008-2024-590 3007-202-191 3003-2024-447 3003-2024-456 3003-2024-445 3007-2024-238 3003-2024-445 3011-2024-195 3011-2024-202-3008-2024-685 3003-2023-948; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los 

procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (18), Anotaciones: 3009-2024-260 3003-2024-339 3007-2024-390 3003-2024-405 3007-2024-367 3008-2024-590 3007-202-191 3003-2024-447 3003-2024-456 3003-2024-445 3007-2024-238 3003-2024-445 3011-2024-195 3011-2024-202-3008-2024-685 

3003-2023-948 3007-2023-337 3003-2023-307

 

Contratista: Narda Azucena Hernandez Hernandez Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor López 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 746-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Laura  María  Flores  Ovando 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a San Marcos, San Marcos, correspondiente del 1 al 14 de Mayo de 

2024

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (5), Anotaciones: C. 12066-2023-135; C. 12066-2023-141; C. 12038-2021-166; C. 12066-2021-259; C. 12066-2022-268; Reproducir fotocopias de los expedientes y 

memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: C.12005-2022-228; C. 12002-2016-302; C. 12001-2023-93; C. 12002-2020-174; C. 12002-2015-282.; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: - Ingresar Notificaciones 

- Asignación de Casos 

- Asignación de Asesorías 

- Reasignación de Procesos 

- Recibir Notificaciones de Otras Sedes Municipales ; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (5), Anotaciones: C. 12034-2022-740; C. 12002-2016-302; C. 12070-2024-76; C. 1266-2023- 165; C. 12066-2019-

523; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: C. 12066-2022-228; C. 12066-2022-300; C. 12066-2022-415; C. 12039-2023-1746; C. 12066-2023-120

 

Contratista: Laura  María  Flores  Ovando Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 749-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Crista Yamileth Guillen Gramajo

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a San Marcos, San Marcos, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 

2024

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: C -  12034-2022-740 -- C - 12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-44 -- C - 12005-2016-159 --  C -  1004-2022-1954 -- 

C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-2021-1602 -- C -  12005-2016-466.  ; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: C - 

12034-2022-740 -- C - 12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-44 -- C - 12005-2016-159 --  C -  1004-2022-1954 -- C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-

2021-1602 -- C -  12005-2016-466.  ; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (15), Anotaciones: C -  12034-2022-740 -- C - 12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-44 -- C - 12005-2016-159 --  C - 

1004-2022-1954 -- C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-2021-1602 -- C -  12005-2016-466.  ; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: C -  12034-2022-740 -- 

C - 12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-44 -- C - 12005-2016-159 --  C -  1004-2022-1954 -- C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-2021-1602 -- C - 

12005-2016-466.  ; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (15), Anotaciones: C -  12034-2022-740 -- C - 12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-

44 -- C - 12005-2016-159 --  C -  1004-2022-1954 -- C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-2021-1602 -- C -  12005-2016-466.  ; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información 

correspondiente, manteniéndolos actualizados (15), Anotaciones: C -  12034-2022-740 -- C - 12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-44 -- C - 12005-2016-159 --  C -  1004-2022-1954 -- C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-

2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-2021-1602 -- C -  12005-2016-466.  ; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (15), Anotaciones: C -  12034-2022-740 -- C - 

12066-2021-519 -- C -  12066-2019-257 -- C -  12066-2019-442 -- C - 12001-2023-4 -- C -  12001-2022-44 -- C - 12005-2016-159 --  C -  1004-2022-1954 -- C -  12066-2019-121 -- C -  1004-2021-1243 -- C - 1004-2022-783 --  C -  1004-2021-880 --  C -  1004-2019-1819 -- C -  1004-2021-1602 -- C -  12005-

2016-466. 

 

Contratista: Crista Yamileth Guillen Gramajo Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 915-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Kimberlin Jazmin Rodas  Sosa

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a Puerto Barrios, Izabal, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: C-18012-2024-580, C-18013-2023-248, C-18013-2016-55, C-2015-2066, C-18012-2024-699, C-18002-2024-176, C-18013-2024-23, C-18012-2024-698, C-18013-2024-

24, C-18013-2024-37, C-18002-2024-153, C-18008-2024-416, C-18013-2024-0026, C-18006-2019-0083, C-18013-2023-172. ; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (5), Anotaciones: C-18006-2024-0026, C-

18012-2024-698, C-18002-2024-153, C-18013-2016-55, C-18013-2024-00024.; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: C-18013-2024-0026, C-18006-2019-0083, C-18013-2023-172. ; Otras atribuciones que se le designen 

(1), Anotaciones: REALIZAR VISITA CARCELARIA  EN EL CENTRO DE REHABILITACIÓN PENAL DE PUERTO BARRIOS. ; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (12), Anotaciones: C-18012-2024-580, C-18013-2023-248, C-18013-2016-55, C-2015-2066, C-

18012-2024-699, C-18002-2024-176, C-18013-2024-23, C-18012-2024-698, C-18013-2024-24, C-18013-2024-37, C-18002-2024-153, C-18008-2024-416.; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (7), Anotaciones: C-18013-2024-0026, C-18008-2024-00416, C-

18013-2023-233, C-18012-2024-00879, C-18013-2023-00208, C-18013-2023-00046, C-18013-2022-00016.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (12), Anotaciones: C-18012-2024-580, C-18013-2023-248, 

C-18013-2016-55, C-2015-2066, C-18012-2024-699, C-18002-2024-176, C-18013-2024-23, C-18012-2024-698, C-18013-2024-24, C-18013-2024-37, C-18002-2024-153, C-18008-2024-416.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes 

asignados a la mesa de trabajo (12), Anotaciones: C-18012-2024-580, C-18013-2023-248, C-18013-2016-55, C-2015-2066, C-18012-2024-699, C-18002-2024-176, C-18013-2024-23, C-18012-2024-698, C-18013-2024-24, C-18013-2024-37, C-18002-2024-153, C-18008-2024-416.

 

Contratista: Kimberlin Jazmin Rodas  Sosa Vo.Bo. Licenciado Jorge Luis Valladares Monterroso 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 940-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Erick Estuardo Córdova Flores

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, asignado a Chiquimula, Chiquimula, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (10); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (12); Recibir	 notificaciones	 provenientes	

de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (15); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de 

trabajo (18); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (12)

 

Contratista: Erick Estuardo Córdova Flores Vo.Bo. Licenciado Edvin Geovany Samayoa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1088-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Olga  Marina  Alonzo  Bocel

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Santiago Atitlán, Sololá, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (95); Otras atribuciones que se le designen (70); Preparar listado de suministros (60); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (65); Lavar trapeadores y paños de microfibra (510); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, 

pisos, paredes y techos (520); Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (75), Anotaciones: Siempre

 

Contratista: Olga  Marina  Alonzo  Bocel Vo.Bo. Licenciado Ricardo Efrain Mogollon Mendoza 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1090-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Sandra  Patricia  Ortíz  Arana 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Huehuetenango, Huehuetenango, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (40), Anotaciones: 2 veces al día; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: Mantener limpio el perimetro de la sede, quitanto monte y basura que dejan personas agenas. Apoyar en atender ; Hacer uso adecuado, mantener en 

buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (10), Anotaciones: Todo lo asignado para uso de limpieza y mantenimiento de las instalaciones; Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20), Anotaciones: una 

vez al día por el tamaño de las instalaciones; Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (5), Anotaciones: En apoyo a los administrativos; Lavar trapeadores y paños de microfibra (50), Anotaciones: o las veces que sea necesarias para dar la higiene debida.; Preparar listado de suministros (10), 

Anotaciones: En apoyo a los administrativos

 

Contratista: Sandra  Patricia  Ortíz  Arana Vo.Bo. Licenciado Alberto Benito Uz Pu 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1091-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Juan  Guarchaj  Choc 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Sololá, Sololá, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (45); Lavar trapeadores y paños de microfibra (50); Preparar listado de suministros (4); Otras atribuciones que se le designen (15); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (60); Trasladar suministros, 

materiales, mobiliario y equipo (37); Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (60)

 

Contratista: Juan  Guarchaj  Choc Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1092-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Heidy  Jeannette  Claudio  Rivas 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Huehuetenango, Huehuetenango, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: solicitudes de coordinacion; Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (2), Anotaciones: Revision del casillero Electronico; Responder requerimientos de los diferentes departamentos y unidades administrativas del Instituto (10), 

Anotaciones: Notificadores, usuarios, familiares de usuarios, personas que requieren asesorias, otras instituciones y compañeros de otras sedes idpp. 

; Elaborar conciliación de insumos (1), Anotaciones: Notificadores, usuarios, familiares de usuarios, personas que requieren asesorias, otras instituciones y compañeros de otras sedes idpp. 

; Realizar y recibir llamadas telefónicas (45), Anotaciones: Archivo de Asignaciones, notificaciones fisicas y telefónicas, asignaciones 

; Elaborar requisiciones de almacén y de compras (1), Anotaciones: Recepcion de suministros; Faccionar oficios dirigidos a diversos organismos e instituciones del Estado o entidades privadas (1), Anotaciones: Apoyo a cordinacion; Atender usuarios internos y externos que lo requieran (40), Anotaciones: 

Notificadores, usuarios, familiares de usuarios, personas que requieren asesorias, otras instituciones y compañeros de otras sedes idpp.

 

Contratista: Heidy  Jeannette  Claudio  Rivas Vo.Bo. Licenciado Alberto Benito Uz Pu 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1094-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Evelyn  Eunice  Esteban  Chávez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Carlos Sija, Quetzaltenango, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo 

(3), Anotaciones: Se apoyo a usuarios y familiares en brindar información sobre asuntos judiciales; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: Se ingresa información pertinente sobre los procesos asignados a la mesa de trabajo de la sede municipal ; 

Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: Se acudió a Juzgado de Paz, Fiscalía de Ministerio Público y Policía Nacional Civil del municipio de San Carlos Sija a realizar diferentes 

diligencias; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: Se registro expedientes identificados como causa No: 09039-2024-00258, 09039-2024-00272 y 09039-2024-00280; Apoyar en la 

elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: Se apoyo a Abogado Defensor en la redacción de diferentes memoriales y oficios; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (3)

 

Contratista: Evelyn  Eunice  Esteban  Chávez Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1095-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Bessy  Paulita  Barrios  Bautista 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Malacatán, San Marcos, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 12009-2024-594;12014-2024-433;12005-2024-69; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (2), Anotaciones: 12005-2024-69;12014-2024-433; 

Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 12005-2024-126;12014-2024-433;12005-2024-69; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información 

correspondiente, manteniéndolos actualizados (4), Anotaciones: 12031-2024-302;12018-2024-771;12014-2024-433;12009-2024-594; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (2), Anotaciones: 12009-

2024-594;12014-2024-433; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (2), Anotaciones: 12009-2024-594;12031-2024-302; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: 

12031-2024-302;12018-2024-771;12014-2024-433;12009-2024-594;12005-2024-126

 

Contratista: Bessy  Paulita  Barrios  Bautista Vo.Bo. Licenciado Luis Alberto Reyna Maldonado 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1096-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Rodrigo  Andrés  Morán  Roche 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: 1 Acompañamiento a abogado titular a realizar visita carcelaria 

2 Entrega de documentos administrativos en IDPP central ; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (120); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3); Atender a 

los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (2); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (2); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás 

información correspondiente, manteniéndolos actualizados (89); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (6)

 

Contratista: Rodrigo  Andrés  Morán  Roche Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 

Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1097-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Gaspar  Maynor  Ixcamparic  Tzic 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Santa Clara La Laguna, Sololá, correspondiente del 2 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: Según expedientes MP102-2024-81, 7014-2024-21; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (3), 

Anotaciones: Según expedientes MP102-2024-81, 7014-2024-21; Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Reunión con Madres de familia del Cantón Xiprián, Santa Clara, atención en oficina, a usuarios que solicitan servicios de asesoría; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando 

la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (14), Anotaciones: Se atendió a las personas que solicitaron asesorías presenciales y algunos vía telefónica; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (4), Anotaciones: Según libros de 

Asesorías, Procuraciones, Asignación de casos, Notificaciones; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: Según expedientes MP102-2024-81, 7014-2024-21, en apoyo a otra unidad 7014-2024-00050; Apoyar en 

la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: Según expedientes MP102-2024-81, 7014-2024-21, 7029-2024-00081, ; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes 

asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: Según expedientes MP102-2024-81, 7014-2024-21

 

Contratista: Gaspar  Maynor  Ixcamparic  Tzic Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1102-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Contrataciones de Personal, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 13 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Apoyar en la generación de contratos (25); Atender a usuarios (45); Enviar y recepcionar documentación (50); Elaborar fichas de contratistas en sistemas informáticos  (25); Hacer y recibir llamadas telefónicas (35); Ingresar información al Sistema Informático de Recursos Humanos  (35); Apoyar en la creación 

de servicios en el Sistema Informático de Recursos Humanos  (25)

 

Contratista: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 

Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1104-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Isalis  del Rocio  Méndez  Constanza 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 14 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (3); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (4), Anotaciones: 9051-2023-470, 9034-2022-1998 9011-2024-318 

9034-2024-1794; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (2); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (2), Anotaciones: 9009-2024-462, 9055-2022-1.; Registrar en el SIADEP los 

expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (2), Anotaciones: 9034-2024-1729, 9034-2024-1393.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de 

trabajo (2); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: 9051-2022-399, 9012-1998-2515, 9012-2015-312 

9011-2021-107

 

Contratista: Isalis  del Rocio  Méndez  Constanza Vo.Bo. Licenciada Ruth Nohemi del Aguila Guzman 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1105-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Personal, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Escanear y reproducir los diferentes 

documentos (271), Anotaciones: Se apoyó en el escáner de 250 constancias de Actualizaciones de Datos de la CGC; Se apoyó en la actualización de Base de Datos, referente a la ampliación de servicio del IDPP a la División Ejecutiva y Departamento de Admisión de Personal. ; Elaborar y entregar oficios 

(25), Anotaciones: Se apoyó en el traslado de Oficios dirigidos a diferentes Unidades, Divisiones y Coordinaciones de la Institución.; Recepcionar informes y revisar facturas de 

contratistas (350); Orientar a contratistas de nuevo ingreso, 

acerca de cómo gestionar ante la Contraloría 

General de Cuentas, Colegios Profesionales y 

Superintendencia de Administración 

Tributaria, la documentación requerida por el 

Instituto, según corresponda; y la 

presentación de informes y facturas (16), Anotaciones: Se orientó a los contratista de nuevo ingreso, en relación a los diferentes documentos a presentar posterior a la contratación. ; Atender a empleados y contratistas del 

Instituto (20); Realizar y recibir llamadas a empleados y 

contratistas del Instituto, entre otras (60), Anotaciones: Se apoyó en realizar llamadas a los contratistas para brindarles información referente a la entrega de Informes y Facturas para pago de honorarios. ; Apoyar al encargado de nóminas y planillas en 

las diferentes actividades (1010), Anotaciones: Se apoyó en la actualización de bases de datos de control interno; Se apoyó en la publicación de informes y facturas de pago de honorarios en el Portal de Guatecompras; Se apoyó en la actualización de fichas en relación al colegiado activo de contratistas 

profesionales en el Sistema Informático de Recursos Humanos. Se apoyó en la recepción de Adhesiones de la Contraloría General de Cuentas de nuevos contratistas.; Trasladar documentación al archivo del 

Departamento de Administración de Personal (250), Anotaciones: Se trasladó Actualizaciones de Datos de Contraloría General de cuentas, para ser incorporados a los respectivos expedientes.

 

Contratista: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 

Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1106-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Elmer  Milton Sancoy

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Asignación de Casos, asignado a Sololá, Sololá, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: DEPURAR CORREO ELECTRONICO INTERNO 

TRANSCRIBIR CASOS POR COORELATIVO EN EL LIBRO RESPECTIVO 

ENTREGAR DOCUMENTOS EN MESA 06; Elaborar la carpeta judicial correspondiente (1), Anotaciones: 7029-2001; 7002-2017-467; 7002-2019-371; Fotocopiar o reproducir expedientes (1), Anotaciones: 7029-2021-911; 7002-2017-476; Conformar expedientes para atender audiencias de usuarios, orientar y 

asesorar a sus familiares (1), Anotaciones: 7029-2021-911; 7002-2017-476

 

Contratista: Elmer  Milton Sancoy Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1109-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: María  Estéfany  Santiago  Velásco 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Gaspar Chajul, Quiché , correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (2), Anotaciones: 14008-2024-164, 14008-2024-208; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (1), Anotaciones: 14008-2024-

169; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (2), Anotaciones: MP230-2024-82, 14008-2024-93; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos 

jurisdiccionales (2), Anotaciones: 14008-2024-169, 14008-2024-191; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (2), Anotaciones: MP230-2024-91, MP230-2024-93

 

Contratista: María  Estéfany  Santiago  Velásco Vo.Bo. Licenciado Ruddy Orlando Arreola Higueros 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1110-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Edvin Avimael  Ramos  Ramos 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Jutiapa, Jutiapa, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (2); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (2); Otras atribuciones que se le designen (5); Registrar en el SIADEP los 

expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (10); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (6); Reproducir fotocopias de los 

expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (25); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (5); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1)

 

Contratista: Edvin Avimael  Ramos  Ramos Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto Cámbara Santos 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1111-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Madelyn  Nataly  Ordoñez  Guzmán 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Salamá, Baja Verapaz, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Atender a las personas que soliciten los servicios de la IDPP y contestar el teléfono a usuarios y a familiares.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: C-

15002-2021-724, 15002-2020-154, 15005-2023-00174.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (2), Anotaciones: C-15002-2020-154, 15015-2022-59.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la 

mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (4), Anotaciones: C-15015-2023-132, 15015-2024-131, 01071-2020-346, 15002-2023-305.; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1), Anotaciones: C-

15002-2023-181.; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: C-15002-2021-300, 15001-2008-135, 15015-2022-54, 15002-2023-77, 15002-2021-01459.; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (1); Acudir a 

las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (2), Anotaciones: C-15015-2022-59, 15002-2021-724.

 

Contratista: Madelyn  Nataly  Ordoñez  Guzmán Vo.Bo. Licenciada Marleani Lilibeth Coloch Cujá 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1112-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Yimi  Ronaldo  López  Aguilón 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Coatepeque, Quetzaltenango, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15); Otras atribuciones que se le designen (5); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (10); Recibir	 notificaciones	

provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (15); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (30); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (40); Registrar en 

el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (40); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (5)

 

Contratista: Yimi  Ronaldo  López  Aguilón Vo.Bo. Licenciado Augusto Alejandro López Castillo 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1113-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Jose  Augusto  Estrada  Pivaral 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Jalapa, Jalapa, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (8); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (15); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales 

(20); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (10); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (2); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban 

presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (5); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (10); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (6)

 

Contratista: Jose  Augusto  Estrada  Pivaral Vo.Bo. Licenciada Seydy Johanna Recinos Florian 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1115-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Josué  David  Acevedo  Ramírez 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores Públicos en Formación, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (8); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (4); Otras 

atribuciones que se le designen (3); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (2); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la 

mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (8); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (4); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1)

 

Contratista: Josué  David  Acevedo  Ramírez Vo.Bo. Licenciada Blanca Aracely Hernandez Quel 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1116-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Manuela  José Castro  Flores 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Nuevo San Carlos, Retalhuleu , correspondiente del 15 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (2); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (2); Reproducir fotocopias 

de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (2); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3); Recibir	

notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (3); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3)

 

Contratista: Manuela  José Castro  Flores Vo.Bo. Licenciado Julián Adolfo Archila Cifuentes 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 085-2024/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Luis Eduardo Asencio Leonardo

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2024

Actividad Realizada

Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (5), Anotaciones: 1070-2024-33, 2061-2024-337, 1073-2021-90, 1069-2022-469, 1071-2013-573; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (5), Anotaciones: 1070-

2017-159, 2061-2024-337, 1070-2024-33, 2061-2022-2189, 2061-2022-1181; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5), Anotaciones: 2053-2019-3507, 1175-2023-119, 2061-2024-337, 2035-2018-53, 2061-2020- 

1071; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (5), Anotaciones: 1073-2021-90, 2061-2022-2189, 2035-2023-127, 2061-2021-1031, 2061-2022-896; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio 

profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (5), Anotaciones: 2061-2024-337, 2061-2020-1071, 2035-2018-53, 1070-2017-159, 1187-2018-631

 

Contratista: Luis Eduardo Asencio Leonardo Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 

Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


