
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 001-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Carlos Domenico Ulban Lopez

Asunto: Actividades realizadas en la Dirección General, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar a Dirección General en los distintos procedimientos administrativos que se le asignen (4), Anotaciones: Se asesoró a la Dirección General en distintos procesos y expedientes administrativos que fueron requeridos.; Asesorar al Director General en el marco legal, para la toma de decisiones, en 
cumplimiento con las funciones asignadas (5), Anotaciones: Se asesoró a la Dirección General sobre aspectos legales de los temas que fueron sometidos a conocimiento de esta asesoría.; Asesorar en el desarrollo, interpretación, coordinación y ejecución de las políticas y funciones del Instituto (4), 
Anotaciones: Se asesoró y participó en reuniones de trabajo para la discusión de propuestas de políticas de atención a los usuarios de la institución.; Darle seguimiento a las propuestas y documentación asignada por Dirección General (3), Anotaciones: Se dio seguimiento a los distintos procesos sometidos a 
la Unidad de Asesoría Jurídica por instrucción de la Dirección General, así como al seguimiento de procesos judiciales que dicha unidad tiene a su cargo.; Elaborar análisis jurídico de los documentos que se tramiten en Dirección General (2), Anotaciones: Se dio seguimiento a la situación de los procesos 
judiciales en materia laboral cuyas sentencias están próximas a estar firmes para verificar el proceso de pago de sus sentencias, revisando qué se cumpla con las etapas judiciales y administrativas de la institución.; Participar en reuniones internas y externas asignadas por el Director General (9), Anotaciones: 
Se asistió por instrucción de Dirección General a distintas reuniones institucionales dentro y fuera de la sede la institución en seguimiento a procesos administrativos.; Solicitar ampliación de los procesos en trámite para seguimiento respectivo (2), Anotaciones: Se solicito ampliación de información relacionada 
a los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoría Jurídica.; Solicitar dictámenes jurídicos, en materia administrativa, laboral y penal, para la creación del expediente respectivo (5), Anotaciones: Se solicitó información ante la Unidad de Asesoría Jurídica de procesos judiciales en contra de la 
institución para definir la estrategia de seguimiento y defensa y mantener actualizada la información estos.; Solicitar la información a las Divisiones para dar respuesta a las solicitudes que ingresan a Dirección General (2), Anotaciones: Se dio seguimiento a información requerida por la Unidad de Asuntos 
Jurídicos con respecto a situación financiera del Instituto para remitir la misma a los órganos jurisdiccionales.; Solicitar opiniones jurídicas revisando la viabilidad de la suscripción de convenios interinstitucionales (3), Anotaciones: Se solicitó la emisión de opinión jurídica de documentos a la Unidad de Asesoría 
Jurídica de la Institución previa firma del Director General.

 

Contratista: Carlos Domenico Ulban Lopez Vo.Bo. Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 002-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: José Gustavo Girón Palles

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Formación y Capacitación de Defensores Públicos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril 
de 2022

Actividad Realizada
Actualizar a los defensores públicos con criterios técnico-legales (6), Anotaciones: 1. Impartí curso El anticipo de prueba y sus incidencias, en forma presencial dirigido a Defensores de oficio Grupo Dos, en el Salón MINUGUA, el día 07 de abril de 2022 de 8.00 a 15.30 horas. 
2. Impartí conferencia Aplicación de la teoría del delito en el proceso penal, el 08 de abril de 20212 de 13.30 horas a 14. 50 horas por medio de la plataforma Zoom, a defensores públicos y procuradores jurídicos. 
3.Impartí el curso Inducción Estratégica en el Proceso Penal, para defensores (as) y procuradores jurídicos de primer ingreso, con el tema  La acusación y sus incidencias, en forma virtual por medio de la plataforma Zoom, el día 11 de abril  de 2022 de 13.30 a 15.30 horas, según  Memorandum Unifocadep 
HRS/ba/08/-2022. 
4. Impartí el curso Jurisprudencia en el delito de extorsión en forma virtual al segundo grupo de defensores y defensoras públicas, del día 25 de marzo al 04 de mayo de 2022, en forma virtual, por medio de las plataformas SEVI y plataforma Zoom con tres videoconferencias los días 25, 28 y  de abril y 04 de 
mayo de 2022 de 13.30 a 15.00 horas. (Grupo 3). 
5. Se impartió curso presencial de Teoría del caso para el debate, a defensores y procuradores jurídicos de Zacapa (1er grupo), el día 27 de abril de 2022, en Zacapa. 
6.Se impartió curso presencial de Teoría del caso para el debate a defensores y procuradores jurídicos de Zacapa (2o grupo), el día 28 de abril de 2022, en Zacapa. 
 
; Cumplir actividades designadas por Dirección General y la jefatura de Unifocadep (2), Anotaciones: 1.Revisé el DEMO de impreso por Servi prensa auspiciado por USAID, del Módulo Teoría del Delito, para la impresión final. 
2.Se buscó bibliografía para escribir el Módulo Argumentación en la Teoría del Delito, asignado por la Coordinación de UNIFICADEP. 
; Implementar los cursos con pertinencia andragógica y constructivista (1), Anotaciones: 1. Se implementó el curso Taller Anticipo de prueba y sus incidencias para defensores (as) públicos (as) de oficio.; Revisar periódicamente el diseño de cursos (1), Anotaciones: 1. Se reviso el curso Jurisprudencia en el 
delito de extorsión en los aspectos de ponderación de las actividades de evaluación programadas para ese curso.; Seleccionar la materia sustantiva o procesal para elaborar módulos instruccionales (1), Anotaciones: 1. Se seleccionó la materia de argumentación jurídica, para elaborar el módulo 
Argumentación en la teoría del delito.

 

Contratista: José Gustavo Girón Palles Vo.Bo. Licenciado Hugo Roberto Saavedra 
Jefe de la Unidad de Formación y Capacitación de Defensores Públicos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 004-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Yáslie Gabriela  Alcántara  Girón 

Asunto: Actividades realizadas en la División Administrativa Financiera, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender llamadas telefónicas (50), Anotaciones: Se realizaron y recibieron llamadas telefónicas de las Oficinas Centrales, Anexos y Sedes Departamentales ateniendo las solicitudes presentadas. 
 
; Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (200), Anotaciones: Se dio seguimiento a las gestiones presentadas. Cada solicitud se recibió con la fecha y hora en la cual fue recibida, avalado con el visto bueno del director o jefe perteneciente a Oficinas Centrales Anexos, Sedes 
Departamentales y unidades Se recibió y envió la correspondencia misma entregadas con libros de conocimientos con fecha y hora de recibido.; Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (323), Anotaciones: Se recibió y se registró correspondencia de las diferentes Unidades 
de las Oficinas Centrales, Anexos y Sedes Departamentales. La cantidad mencionada únicamente abarca las hojas de trámite y oficios de solicitudes varias y que se entregan con conocimiento y son escaneadas, aparte las solicitudes que ingresan para visto bueno del Director de la División Administrativa 
Financiera son sacadas en copia y archivadas según la unidad que corresponda en leitz y archivadores metálicos. (actualmente para reducir uso de papel la DAF archiva de manera digital scanner y se cuenta con carpetas exclusivas para cada Departamento perteneciente a la DAF la cual está separada de la 
siguiente manera 1; Carpeta compartida donde se manejan archivos varios, 2) incluye carpeta de oficios las cuales contienen formato y copia de los documentos que se atienden y la carpeta de hojas de trámite que está dividida por los 3 Departamentos y unidad perteneciente a la DAF (BCIE), en cada carpeta 
está el mes en que se realizaron las gestiones y otra carpeta la cual indica el día en que fueron archivados y gestionados.; Otras atribuciones que se le designen (20), Anotaciones: Acciones varias.; Recibir documentación interna y externa (200), Anotaciones: La cantidad mencionada únicamente abarca las 
hojas de trámite y oficios de solicitudes varias y que se entregan con conocimiento y son escaneadas, aparte las solicitudes que ingresan para visto bueno del Director de la División Administrativa Financiera son sacadas en copia y archivadas según la unidad que corresponda.

 

Contratista: Yáslie Gabriela  Alcántara  Girón Vo.Bo. Licenciado Edgar David Contreras Montoya 
Director de División Administrativa Financiera

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 005-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Sheyla Yanessi Galicia Avila

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender llamadas telefónicas (1693); Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (2); Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Recibir documentación interna y externa (5)

 

Contratista: Sheyla Yanessi Galicia Avila Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 006-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ana  Ruth  Méndez  Calderón 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender llamadas telefónicas (20); Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (45); Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (150); Otras atribuciones que se le designen (200), Anotaciones: Recibo de facturas de telefonía, control elaboración de 
sellos, entrega mobiliario a Sedes; Recibir documentación interna y externa (55)

 

Contratista: Ana  Ruth  Méndez  Calderón Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 007-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Joesua Andre Flores Mogollon

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Documentar la entrega de correspondencia (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Realizar la recepción de documentos en diferentes entidades que se le solicite (18); Recibir, clasificar y entregar la correspondencia interna y externa hacia los distintos destinatarios (18)

 

Contratista: Joesua Andre Flores Mogollon Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 008-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Luisa Fernanda Adyohara González Orellana

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender a los usuarios internos y externos (1355); Llevar el registro de visitantes y asignación de gafetes (1325); Otras atribuciones que se le designen (1); Recepcionar documentos (8); Recibir y hacer llamadas telefónicas (1789); Trasladar documentos a distintos destinatarios (8)

 

Contratista: Luisa Fernanda Adyohara González Orellana Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 009-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Caterin Gardenia Pineda Castillo

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender a los usuarios internos y externos (59); Llevar el registro de visitantes y asignación de gafetes (512); Otras atribuciones que se le designen (1); Recepcionar documentos (5); Recibir y hacer llamadas telefónicas (1447); Trasladar documentos a distintos destinatarios (1)

 

Contratista: Caterin Gardenia Pineda Castillo Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 010-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Luis  Felipe  Salazar  Quiñonez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Compras, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar con la recepción y seguimiento de solicitudes de compra de materiales, suministros, bienes, servicios o insumos (2); Apoyar en el proceso de notificación de contratos (37); Elaborar contratos, actas administrativas y resoluciones (9); Elaborar términos de referencia y especificaciones técnicas en las 
diferentes modalidades de compra (4); Otras atribuciones que se le designen (2); Registrar pagos de servicios básicos y apoyar en la generación de informes (5); Revisar la documentación presentada en los procesos de arrendamiento, cotización y licitación (6)

 

Contratista: Luis  Felipe  Salazar  Quiñonez Vo.Bo.   Alma Leticia Garcia Estrada 
Jefe de Sección de Compras

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 011-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Carlos Danilo Boj Doradea

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Almacén, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Acomodar materiales, suministros y bienes en los anaqueles disponibles (128); Apoyar en el registro oportuno de los ingresos y egresos de almacén (211); Hacer y recibir llamadas telefónicas (93); Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: INFORMES; Recibir y enviar documentos (112); Revisar 
documentos de egresos de materiales, suministros y bienes (101); Revisar documentos de soporte para recibir materiales, suministros y bienes (70)

 

Contratista: Carlos Danilo Boj Doradea Vo.Bo. Licenciado Abdiel David Muralles Alvarado 
Jefe de Sección de Almacén

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 012-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Bryan  Francisco  Orozco  Brindis 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Almacén, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Acomodar de materiales, suministros y bienes (128); Elaborar informes, cuadros estadísticos e integraciones de existencias y  consumos (99); Elaborar la constancia de ingreso a almacén e inventario (70); Entregar materiales, suministros y bienes (101); Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: 
Elaboración de informes ; Recibir materiales, suministros y bienes (128); Revisar y digitalizar documentos de soporte y registro de ingresos y egresos de materiales, suministros y bienes (213)

 

Contratista: Bryan  Francisco  Orozco  Brindis Vo.Bo. Licenciado Abdiel David Muralles Alvarado 
Jefe de Sección de Almacén

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 013-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Lenin Ademir  Barrios  Rivas 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (12); Elaborar requisiciones para firma (4); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería (4); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (1); Mantener 
adecuadamente el inventario de suministros (4); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (4); Monitorear semanalmente al personal de conserjería (4); Otras atribuciones que se le designen (4); Realización de ruta para mensajeros (18); Recibir, registrar y enviar la 
correspondencia (18)

 

Contratista: Lenin Ademir  Barrios  Rivas Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 014-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Victor  Alejandro  Tuch  Peneleú 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (10); Elaborar requisiciones para firma (8); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería (4); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (1); Mantener 
adecuadamente el inventario de suministros (8); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (5); Monitorear semanalmente al personal de conserjería (20); Otras atribuciones que se le designen (8); Realización de ruta para mensajeros (1); Recibir, registrar y enviar la 
correspondencia (20)

 

Contratista: Victor  Alejandro  Tuch  Peneleú Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 015-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Tannia  Michelle  Corado  Hernández 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (20); Elaborar requisiciones para firma (11); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería 
(3); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (1); Mantener adecuadamente el inventario de suministros (2); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (10); Monitorear semanalmente al personal de conserjería (5); Otras atribuciones que se le designen 
(10), Anotaciones: cubrir recepción; Realización de ruta para mensajeros (1); Recibir, registrar y enviar la correspondencia (10)

 

Contratista: Tannia  Michelle  Corado  Hernández Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 016-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jennifer  Andrea  Martinez  Peralta 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (28); Elaborar requisiciones para firma (4); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería 
(5); Mantener adecuadamente el inventario de suministros (5); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (5); Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Cubrir recepción.; Recibir, registrar y enviar la correspondencia (5)

 

Contratista: Jennifer  Andrea  Martinez  Peralta Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 017-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Raúl Eduardo Espada

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Raúl Eduardo Espada Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 018-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Sergio  Armando  Jimenez  Araujo 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Sergio  Armando  Jimenez  Araujo Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 019-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Teresa Pineda Hernandez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Teresa Pineda Hernandez Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 020-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Pamela  Victoria  Rabinal  Socop 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Pamela  Victoria  Rabinal  Socop Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 021-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Maria Luciana Ramirez Ramirez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Maria Luciana Ramirez Ramirez Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 022-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Doren Waleska Rodas Sequén

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Doren Waleska Rodas Sequén Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 023-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Raúl Guillermo  Rojas  Hernández 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18); Lavar trapeadores y paños de microfibra (18); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (18); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Raúl Guillermo  Rojas  Hernández Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 024-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Edwin Hernan Marroquin Lopez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Limpiar apagadores, tomacorrientes, lámparas, rótulos e iluminación en general (4); Limpiar cajas de registro y limpieza de la red de agua por sedimentos (1); Limpiar drenajes y trampas de grasa (1); Limpiar la cubierta principal y canales pluviales (1); Limpiar las rejas, barandas y persianas (4); Limpiar pisos y 
paredes internas y externas (4); Limpiar superficies de puertas y ventanas (4); Limpiar y tratar o cambiar piezas estructurales de madera (1); Otras atribuciones que se le designen (4); Revisión, limpieza y reparación de mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Edwin Hernan Marroquin Lopez Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 025-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: David Daniel Muñoz Istupe

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Limpiar apagadores, tomacorrientes, lámparas, rótulos e iluminación en general (4); Limpiar cajas de registro y limpieza de la red de agua por sedimentos (1); Limpiar drenajes y trampas de grasa (1); Limpiar la cubierta principal y canales pluviales (1); Limpiar las rejas, barandas y persianas (1); Limpiar pisos y 
paredes internas y externas (4); Limpiar superficies de puertas y ventanas (4); Limpiar y tratar o cambiar piezas estructurales de madera (1); Otras atribuciones que se le designen (4); Revisión, limpieza y reparación de mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: David Daniel Muñoz Istupe Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 026-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Edwin Orlando Rivas Morales

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Limpiar apagadores, tomacorrientes, lámparas, rótulos e iluminación en general (4); Limpiar cajas de registro y limpieza de la red de agua por sedimentos (1); Limpiar drenajes y trampas de grasa (1); Limpiar la cubierta principal y canales pluviales (1); Limpiar las rejas, barandas y persianas (1); Limpiar pisos y 
paredes internas y externas (1); Limpiar superficies de puertas y ventanas (4); Limpiar y tratar o cambiar piezas estructurales de madera (1); Otras atribuciones que se le designen (4); Revisión, limpieza y reparación de mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Edwin Orlando Rivas Morales Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 027-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Juan Francisco Calderon Chavez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Juan Francisco Calderon Chavez Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 028-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ervin José Chayax Tesucún

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Ervin José Chayax Tesucún Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 029-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Oscar Enrique Coronado Chinchilla

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Oscar Enrique Coronado Chinchilla Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 030-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Alan  Stuardo  Girón  López 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Alan  Stuardo  Girón  López Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 031-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Romeo Adolfo Gudiel Garcia

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Romeo Adolfo Gudiel Garcia Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 032-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Hericson  Oswaldo  Paiz  Ramirez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la programación de las actividades y comisiones de los pilotos (525); Conformar expedientes de mantenimiento y reparación de vehículos (17); Elaborar informes del estado físico de los vehículos, verificando que estén en perfectas condiciones para el servicio y que cuenten con las herramientas 
necesarias (18); Gestionar el traslado de vehículos a los talleres para servicios y reparaciones (18); Hacer y recibir llamadas telefónicas (630); Otras atribuciones que se le designen (10); Recibir y enviar documentos (26); Revisar documentos de ingreso y egreso de los vehículos de la Institución (18); Revisar 
documentos de soporte y control de sedes departamentales, verificando el kilometraje de los vehículos de la Institución (18)

 

Contratista: Hericson  Oswaldo  Paiz  Ramirez Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 033-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Linda  Carolina  Márquez  Márquez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Contabilidad, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el registro oportuno de los ingresos y  egresos a nivel contable (15), Anotaciones: Recibos 63 A de reposición de gafete, Aportes del Ministerio de Finanzas, retenciones judiciales.; Atender recepción de documentos (80), Anotaciones: Oficios y Hojas de trámite 
Ordenes de Compra y de Liquidación, 
Requerimientos de acceso a la información y Asesoría Jurídica.; Otras atribuciones que se le designen (10), Anotaciones: Revisión del Fondo Rotativo, de informes de las comisiones de la sección de Inventarios, Generar e imprimir los Estados Financieros, Revisión y Escaneo de Nóminas.; Revisar 
documentos de soporte de las operaciones contables (150), Anotaciones: Requisiciones de Almacén, proforma o cotizaciones, oficios de requerimientos, orden de compra, factura, ingreso a almacén si corresponde, retenciones si corresponde, orden de liquidación.; Revisar que los expedientes de registro 
contable estén completos y ordenados (150)

 

Contratista: Linda  Carolina  Márquez  Márquez Vo.Bo.   Yeymi Karol Palencia Carrera 
Jefe de Sección de Contabilidad

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 034-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Otto  Fernando  de León  Sánchez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Contabilidad, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Conformar expedientes para aprobación (120), Anotaciones: CUR de compromiso, devengado, contables y archivo. 
; Digitalizar los expedientes completos de acuerdo a los documentos de soporte (120); Otras atribuciones que se le designen (10), Anotaciones: Entregar documentos en MINFIN, Compra cheques de caja, Traslado de archivo, Requerimientos de acceso a la información, auditoria y Contraloria General de 
cuentas. 
; Revisar nóminas de personal para comprometer, devengar y pagar  (10), Anotaciones: Nominas de Salarios, Dietas, Planillas de bonos, nominas complemento, planilla de IGSS. 
; Revisar órdenes de compra de bienes y servicios para devengar y pagar (120), Anotaciones: Ordenes de compra de: Gastos de mantenimiento de vehiculos, servicios (agua, luz, tel.), arrendamientos, compra de bienes

 

Contratista: Otto  Fernando  de León  Sánchez Vo.Bo.   Yeymi Karol Palencia Carrera 
Jefe de Sección de Contabilidad

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 035-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ronald Josué Martínez Chinchilla

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Soporte Técnico, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Dar mantenimiento de equipo informático (1), Anotaciones: Se apoyó al Licenciado Henry Chiu de León de la sede de Villa Nueva, para sacar disco compacto atorado en unidad de CD-ROM.; Entregar e instalar equipo informático (2), Anotaciones: Se instaló impresora en red marca HP Laserjet Pro 400 con 
Cristina Herrera en la sede de Villa Nueva. 
Se instaló equipo de cómputo con número de inventario 00355305 a Dorcas Marroquín de la unidad de Administración de Inventarios.; Instalar cableado estructurado, telefónico y red WIFI (1), Anotaciones: Cambió de Patchcord en mal estado por uno en optimas condiciones con Rubia Lino de la unidad de 
Impugnaciones. 
; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: Revisión de configuración de correo electrónico institucional, con Cristel Chacón y Norma Villatoro de la unidad de Estadística. 
Revisión de las opciones de internet con el licenciado Carlos Sandoval de la unidad de Supervisión.; Resolver problemas de software (2), Anotaciones: Se apoyó a Jennifer García de la unidad de Compras para la corrección de archivo de Excel el cual le daba inconvenientes al momento de subirlo a la página 
de la SAT. 
Se apoyó a la trabajadora social Arelina López Rodas, por inconvenientes con el Libre Office el cual se quedo congelado, se cerró todos los documentos abiertos y se reinicio el programa.

 

Contratista: Ronald Josué Martínez Chinchilla Vo.Bo. Ingeniero Walter Edgardo Reyes Carrillo 
Jefe de Soporte Técnico

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 037-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jorge Alexsander Jerez Alvarez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Redes y Telecomunicaciones, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Mantener el buen funcionamiento de las computadoras, utilizadas como servidores que ejecutan servicios de carácter crítico para la Institución (4), Anotaciones: Revisión de estado de salud de servidores críticos. 
Monitoreo de servidor de Directorio Activo 
Monitoreo de servidor de Siadep 
Monitoreo de servidor de Correo; Monitorear los servicios de red y telecomunicaciones (5), Anotaciones: Monitoreo de Internet corporativo de 150 megas 
Monitoreo de Proxy 
Monitoreo de Firewall 
Monitoreo de enlaces de datos departamentales 
Monitoreo de Access Point instalados en anexo 2 y oficinas centrales; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: Apoyo en reuniones zoom 
Apoyo a sección de soporte técnico 
Apoyo a sección de análisis y desarrollo; Recibir y registrar en el sistema de tickets las solicitudes presentadas y darles el seguimiento adecuado (1), Anotaciones: Reporte de actividades en el servidor de tickets; Resolver problemas relacionados con el correo electrónico, internet, mensajería, antivirus, entre 
otros (7), Anotaciones: Creación de NetBIOS para equipos nuevos 
Creación de nuevos usuarios de dominio 
Elevación de privilegios de navegación 
Creación de correos electrónicos 
Liberación de direcciones IP 
Creación de cuentas de VPN 
Creación de cuentas de Epop

 

Contratista: Jorge Alexsander Jerez Alvarez Vo.Bo. Ingeniero Oscar Felipe Raimundo Morales 
Jefe del Departamento de Informática

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 038-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jaqueline Johana Pérez López

Asunto: Actividades realizadas en la División de Fortalecimiento Institucional, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (25); Hacer y recibir llamadas telefónicas (101); Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (25); Otras atribuciones que se le designen (2); Realizar inventario y elaborar requisición para la adquisición de 
suministros (1); Recibir documentación interna y externa (25)

 

Contratista: Jaqueline Johana Pérez López Vo.Bo. Licenciado Ramón De Jesús Sáenz Morales 
Sub Director de División Ejecutiva y de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 039-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Luis  Emilio  López  López 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Organización y Métodos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la logística para la coordinación de actividades de trabajo conjuntas con usuarios (9); Atender amable y adecuadamente a usuarios, guardando la compostura y decoro necesarios (11); Dar acompañamiento y asesoría a usuarios (7); Digitalizar y sistematizar correspondencia y demás documentos 
pertinentes (15); Proponer mejoras en los instrumentos, formatos, técnicas y procedimientos para recopilación de información (4); Realizar investigación documental externa e interna que sirva de apoyo en la elaboración de documentos (3); Recopilar información pertinente para el análisis y formulación de 
documentos (8)

 

Contratista: Luis  Emilio  López  López Vo.Bo. Licenciada María Salomé Puac García 
Jefe de Sección de Organización y Métodos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 040-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Fernando Dagoberto Arango Vasquez

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Estadística, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el procesamiento y análisis de información estadística (1); Atender las demandas de información estadísticas que los usuarios externos presentan a través de la Unidad de Información Pública (1); Consolidar los cuadros estadísticos de audiencias, debates y resúmenes correspondientes (1); Digitar 
la información contenida en los informes estadísticos mensuales (1); Elaborar cuadros estadísticos de resoluciones de casos nuevos y vigentes de adultos y adolescentes (1); Elaborar estadísticas de carga de trabajo que registran los defensores públicos (1); Elaborar estadísticas de pertenencia 
Sociolingüística (1); Elaborar estadísticas para el informe que el Departamento de planificación ingresa al SICOIN (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Proporcionar la información estadística a las Coordinaciones, Departamentos, Unidades y Secciones del Instituto de la Defensa Pública Penal que lo 
solicitan (1); Recopilar de forma interna los registros administrativos (1)

 

Contratista: Fernando Dagoberto Arango Vasquez Vo.Bo. Licenciado Rudin Rene Gonzalez Leiva 
Jefe del Departamento de Estadística

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 041-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Cristel  Jazmín  Chacón  Archila 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Estadística, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el procesamiento y análisis de información estadística (1); Apoyar en la recepción y revisión de informes estadísticos mensuales que remiten los defensores públicos a escala nacional (1); Archivar los informes estadísticos recibidos a nivel nacional (1); Digitar la información contenida en los informes 
estadísticos mensuales (1); Elaborar cuadros estadísticos de resoluciones de casos nuevos y vigentes de adultos y adolescentes (1); Elaborar estadísticas de carga de trabajo que registran los defensores públicos (1); Elaborar estadísticas para el informe que el Departamento de planificación ingresa al 
SICOIN (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Proporcionar la información estadística a las Coordinaciones, Departamentos, Unidades y Secciones del Instituto de la Defensa Pública Penal que lo solicitan (1); Realizar y recibir llamadas telefónicas relacionadas con consultas que realizan los 
defensores públicos o sus asistentes, en relación al llenado de los informes estadísticos mensuales (1); Recibir y registrar la correspondencia del Departamento de Estadística (1); Recopilar de forma interna los registros administrativos (1)

 

Contratista: Cristel  Jazmín  Chacón  Archila Vo.Bo. Licenciado Rudin Rene Gonzalez Leiva 
Jefe del Departamento de Estadística

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 042-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Atender a usuarios (35); Enviar y recepcionar documentación (15); Hacer y recibir llamadas telefónicas (40); Ingresar información al Sistema de Recursos Humanos (20); Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Envío de reportes a la División Ejecutiva y de Recursos Humanos; Se apoyó en la 
recepción y 
revisión de informes y facturas correspondiente al mes de abril; Se apoyó en la recepción del Departamento de Administración de Recursos Humanos.

 

Contratista: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 043-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Apoyar en la creación de puestos en el Sistema de Recursos Humanos (30); Apoyar en la generación de contratos (30); Atender a usuarios (50), Anotaciones: Reception de papelería y atender a nuevos ingresos; Elaborar fichas de contratistas en sistemas informáticos (30); Enviar y recepcionar 
documentación (60); Hacer y recibir llamadas telefónicas (50); Ingresar información al Sistema de Recursos Humanos (30); Recepcionar informes y facturas (147); Revisar informes y facturas (147)

 

Contratista: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 044-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Alejandra  María  Nájera  Ramírez 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Atender usuarios (150), Anotaciones: Con consultas, resolviendo dudas de usuarios externos e internos.; Elaborar oficios y archivar documentación (80), Anotaciones: Fueron realizados oficios a diferentes Divisiones, Departamentos y Unidades del IDPP.; Notificar movimientos de personal a empleados, 
contratistas y jefes inmediatos (50), Anotaciones: Notificar movimientos de personal a empleados, contratistas y jefes inmediatos.; Otras atribuciones que se le designen (35), Anotaciones: Apoyar en otras áreas, en lo que el Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos.; Realizar y atender 
llamadas telefónicas (200), Anotaciones: Resolviendo Dudas y citando a usuarios y personal interno del IDPP.; Recepcionar y entregar correspondencia (120), Anotaciones: Se entrega por medio de despacho a quien corresponda como: encargada de nóminas y planillas, jefes de sección, etc.; Recepcionar y 
entregar expedientes (40), Anotaciones: Se recibe de la Sección de Admisión de Personal y cuando está completo se traslada a archivo.

 

Contratista: Alejandra  María  Nájera  Ramírez Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 045-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: María  Fernanda  Monzón  Melgar 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Administración de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la búsqueda, registro, reproducción, traslado y control de expedientes y documentos requeridos por las distintas dependencias internas y externas (30); Apoyar en la recepción de expedientes de nuevo ingreso (20); Atender al personal que lo requiera (8); Hacer y recibir llamadas telefónicas (5); 
Recibir y registrar documentos varios para ser archivados en los expedientes de empleados y contratistas de altas y bajas del Instituto (1200); Reubicar expedientes en caso de bajas o altas de empleados y contratistas (40)

 

Contratista: María  Fernanda  Monzón  Melgar Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 
Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 046-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Dorcas Elizabeth Marroquin Marroquin

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Administración de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender a personas que lo requieran (150), Anotaciones: Atender a las personas que se presentan a la Sección de Administración de Personal, para solicitar información de requerimientos que realizaron a los diferentes renglones presupuestarios; Elaborar constancias y certificaciones para empleados y 
contratistas del Instituto (130), Anotaciones: Constancias que son requeridas por los trabajadores, extrabajadores, contratistas y excontratistas del Instituto, para tramites personales; Elaborar y controlar oficios de la Sección (20), Anotaciones: Oficios de requerimientos que realizan a la Sección de 
Administración de Personal y los distintos oficios que son enviados a la Sección; Hacer y recibir llamadas telefónicas (200), Anotaciones: Realizar llamadas a las personas, para informarles cómo va el trámite de sus solicitudes en la mesa de constancias, también vía correo electrónico; Recibir listados de 
asistencia por medio del correo interno de forma semanal y mensual (75), Anotaciones: Control de asistencia del personal de las diferentes oficinas, Anexos y Sedes del Instituto, para resguardo en la Sección de Administración Personal, del Departamento de Administración de Recursos Humanos, estar 
pendiente de los listados y las fechas establecidas para él envió de la Información; Recibir, registrar, reproducir, distribuir y archivar correspondencia (300), Anotaciones: Documentos que ingresan al Departamento de Administración de Recursos Humanos y son enviados a la Sección de Administración de 
Personal, para el trámite correspondiente, el cual se distribuye en los diferentes renglones 011, 022 y 029

 

Contratista: Dorcas Elizabeth Marroquin Marroquin Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 
Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 047-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Glenda  Karina  González  Alvarez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Administración de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar a encargados de nóminas y planillas (15), Anotaciones: Darle seguimiento a las diligencias encomendadas por la encargada de mesa 029; Atender a los contratistas del Instituto (20), Anotaciones: Resolviendo dudas del personal con cargo al Renglón Presupuestario 029; Elaborar oficios (25), 
Anotaciones: Dirigidos a diferentes Instituciones y para dentro de las dependencias del Instituto; Escanear y reproducir los diferentes documentos (50), Anotaciones: Para su distribución y revisión relacionado con los diferentes renglones; Otras atribuciones que se le designen (50), Anotaciones: Revisión, 
análisis y corrección de documentos de los diferentes renglones presupuestarios del Instituto; Realizar y recibir llamadas de empleados y contratistas del Instituto (30), Anotaciones: Apoyar al contratista en cuanto a la corrección de dudas o errores que surjan en la elaboración de informe y facturas 
mensuales; Recepcionar, revisar y ordenar facturas e informes de contratistas (150), Anotaciones:  Recepcionar y aprobar los informes y facturas de los contratistas para la elaboración de la nómina mensual; Trasladar documentos al archivo de la Sección de Administración de Personal (40), Anotaciones: 
Trasladar por conocimiento al archivo las constancias de RTU de nuevos ingresos y de actualizaciones del contratistas del renglón presupuestario  029

 

Contratista: Glenda  Karina  González  Alvarez Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 
Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 048-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Martha Judith Lucero Paz

Asunto: Actividades realizadas en la Clínica Psicológica de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Aperturar expedientes y llevar el control respectivo, guardando la confidencialidad según el Código de Ética del Colegio de Psicólogos de Guatemala (2); Atender a pacientes regulares y en intervención en crisis (28); Difundir mensajes y cápsulas informativas de índole psicológico (4); Entrevistar y evaluar 
candidatos (1); Evaluar y realizar informes psicológicos de pacientes regulares (12); Interpretar Perfil de Prueba Psicométrica (1); Mantener actualizados los formatos y registros utilizados en clínica (28); Otras atribuciones que se le designen (1); Realizar actividades propuestas por el Departamento de 
Desarrollo Organizacional (1); Realizar Informe Psicológico basado en el perfil de la prueba (1); Realizar talleres de forma virtual y presencial al personal del Instituto (2)

 

Contratista: Martha Judith Lucero Paz Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 049-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Johana Mariella Fajardo Vivas

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Carrera Institucional, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender dudas vía telefónica y vía e-pop (20); Ingresar notas de evaluaciones a la plataforma; y elaborar reporte del área práctica y de capacitación (15); Llevar control de expedientes de los defensores públicos y revisar mensualmente que contengan la información actualizada (20); Otras atribuciones que se 
le designen (6); Recibir, redactar y enviar la documentación  del departamento destinados a las distintas dependencias del Instituto (25); Recibir, registrar y archivar la información y movimientos de empleados y contratistas (20)

 

Contratista: Johana Mariella Fajardo Vivas Vo.Bo. Licenciada Ana Gabriela Rivera Vasquez 
Jefa del Departamento de Carrera Institucional

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 052-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Oscar Armando Mejía Samayoa

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Asesoría Jurídica, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Acompañar por instrucción y delegación del jefe de la unidad, al Director General del Instituto de la Defensa Pública Penal cuando le sea requerido, a reuniones de trabajo, foros y otros eventos de diversa naturaleza (2); Apoyar legalmente a Dirección General en todos los aspectos relacionados con el objetivo 
de la institución (2); Asistir al jefe de la unidad en las investigaciones y asesorías de carácter jurídico y legal, proporcionadas a la Dirección General del Instituto de la Defensa Pública Penal, para coadyuvar a la solución de problemas de índole legal de la institución (4); Cooperar con el jefe de la unidad en las 
acciones relacionadas con los procesos de naturaleza constitucional, contenciosos, administrativos, laborales, civiles y de otra naturaleza (5); Dar asesoría Legal y Jurídica a nivel gerencial para el fortalecimiento de la toma de decisiones en el área técnica, administrativa, financiera y legal (1); Efectuar análisis 
y estudios de casos especiales en el área de su competencia, cuando le sean asignados, emitiendo los informes correspondientes (3); Emitir dictámenes requeridos por Dirección General y cualquier otra dependencia administrativa o técnica, asignados por el Jefe de la Unidad (3); Otras atribuciones que se le 
designen (4); Participar en reuniones de trabajo convocadas por el jefe de la unidad u otros funcionarios del Instituto de la Defensa Pública Penal (2)

 

Contratista: Oscar Armando Mejía Samayoa Vo.Bo. Licenciado Nery Josué Lucero Chavarría 
Jefe de la Unidad de Asesoría Jurídica

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 053-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Iris Leonela González Monzon

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Asesoría Jurídica, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales a nivel nacional (4); Atender al público que necesite información sobre los expedientes que se tramitan en la Unidad (3); Distribuir las notificaciones recibidas al personal que presta servicios profesionales 
en la  Unidad (30), Anotaciones: 586-2022,01173-2020-06836, 01173-2012-01640, 01173-2020-01565, 01173-2020-01724, 01173-2018-00049, 05007-2021-00063, 04005-2020-00510, 14006-2019-00319, 05007-2012-0037, 01173-2017-12199, mp001-2018-85150, 01173-2017-12199; Llevar el control 
sistematizado de expedientes laborales asignados a la Unidad (1); Llevar el control y registro de libros de procesos laborales asignados a la Unidad (4); Procurar los expedientes laborales asignados a la Unidad, en los diferentes órganos jurisdiccionales a nivel nacional (10); Recibir notificaciones provenientes 
de los diferentes órganos jurisdiccionales a nivel nacional (15), Anotaciones: 586-2022,01173-2020-06836, 01173-2012-01640, 01173-2020-01565, 01173-2020-01724, 01173-2018-00049, 05007-2021-00063, 04005-2020-00510, 14006-2019-00319, 05007-2012-0037, 01173-2017-12199, mp001-2018-85150, 
01173-2017-12199; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los órganos jurisdiccionales a nivel nacional (20)

 

Contratista: Iris Leonela González Monzon Vo.Bo. Licenciado Nery Josué Lucero Chavarría 
Jefe de la Unidad de Asesoría Jurídica

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 054-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Pedro Isaac Zamora López

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Cumplir con los acuerdos, circulares y directrices jurídicas, administrativas y financieras vigentes (5); Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (20), Anotaciones: RECEPCION DE AGENDAS DIARIAS DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES; Elaborar conciliación de insumos (1); Elaborar 
requisiciones de almacén y de compras (1); Enviar y recibir correspondencia (67), Anotaciones: NOTIFICACIONES RECIBIDAS EN CASILLERO DEL ORGANISMO JUDICIAL Y REENVIAR AL ABOGADO TITULAR; Otras atribuciones que se le designen (40), Anotaciones: RECEPCION DE FICHAS DE 
ASIGNACION DE ABOGADO EN JUZGADO DE 
TURNO; Realizar y recibir llamadas telefónicas (75); Recibir y registrar la correspondencia (63), Anotaciones: OFICIOS DE SOLICITUD DE ASIGNACION DE ABOGADO

 

Contratista: Pedro Isaac Zamora López Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 055-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: José  Fernando  Sáenz  Martínez 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Atender usuarios internos y externos que lo requieran (10), Anotaciones:  causa: 1075-2022-3673, causa: 1080-2020-125, causa: 1080-2020-538, causa: 1070-2020-17, causa: 2061-2020-856; Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (8), Anotaciones: Control de resultados diarios de 
audiencias, Ingreso de audiencias diarias de Incineración de Droga, Control de fichas nuevas de asignación a la Coordinación Departamental.; Faccionar oficios dirigidos a diversos organismos e instituciones del Estado o entidades privadas (10); Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: 
solicitudes de antecedentes penales, solicitudes de vehículos, 
configuración de equipo de computo para audiencias zoom, Envió de fiscalías de Ejecución.; Realizar y recibir llamadas telefónicas (11); Responder requerimientos de los diferentes departamentos y unidades administrativas del Instituto (3)

 

Contratista: José  Fernando  Sáenz  Martínez Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 056-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: María  José  Sum  de León 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Atender usuarios internos y externos que lo requieran (40), Anotaciones: Se atendieron usuarios vía telefónica y se consultaron casos en el SIADEP para apoyo de los usuarios externos; Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (2), Anotaciones: Se elaboró el informe de las fotocopias y se llevó 
el control de las llamadas de adultos y adolescentes; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Se sacaron fotocopias, escáneres e impresiones de la sede tanto de abogados como de los asistentes, haciendo un total de 14,000; Realizar y recibir llamadas telefónicas (270)

 

Contratista: María  José  Sum  de León Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 057-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Rosa Arevalo Quiñonez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Amatitlán, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (36); Lavar trapeadores y paños de microfibra (36); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (36); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (36); Otras atribuciones que se le designen (36); Preparar listado de suministros (18); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (18)

 

Contratista: Rosa Arevalo Quiñonez Vo.Bo. Licenciado Luis Enrique Quiñonez Zeta 
Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 058-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Hugo Alberto Calderón Chávez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (21); Lavar trapeadores y paños de microfibra (21); Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Limpieza y mantenimiento del jardín

 

Contratista: Hugo Alberto Calderón Chávez Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 059-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ligia Fernanda López López

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (21); Lavar trapeadores y paños de microfibra (21); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (21); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (21)

 

Contratista: Ligia Fernanda López López Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 060-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Dina Maribel Sic Solis

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (18), Anotaciones: Para la limpieza del Segundo y Tercer nivel de la Sede de Mixco y  de la Unidad de Asignaciones ubicada en el Complejo del Organismo 
Judicial.; Lavar trapeadores y paños de microfibra (18), Anotaciones: Para la limpieza del Segundo y Tercer nivel de la Sede de Mixco y  de la Unidad de Asignaciones ubicada en el Complejo del Organismo Judicial.; Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (18), Anotaciones: 
Del Segundo y Tercer nivel de la Sede de Mixco y  de la Unidad de Asignaciones ubicada en el Complejo del Organismo Judicial.; Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (18), Anotaciones: Del Segundo y Tercer nivel de la Sede de Mixco y  de la Unidad de Asignaciones ubicada en el 
Complejo del Organismo Judicial.; Preparar listado de suministros (1), Anotaciones: Para la limpieza del Segundo y Tercer nivel de la Sede de Mixco y  de la Unidad de Asignaciones ubicada en el Complejo del Organismo Judicial.

 

Contratista: Dina Maribel Sic Solis Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 061-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Christian Eduardo Barrascout Urizar

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (24); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (5); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (3); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (24), Anotaciones: 2036-2021-367, 2036-2020-241, 2036-2018-420, 2036-2017-567, 2036-2017-810, 2042-2019-366, 2036-2021-293, 2036-2017-567, 2036-2020-197, 2036-2020-200, 2036-2021-508, 2033-2021-1232, 
2036-2021-208, 2036-2020-125, 2036-2020-572, 2033-2020-117, 2036-2021-553, 2036-2017-167, 2036-2018-420, 2036-2018-585, 2036-2019-390, 2036-2017-727, 2036-2020-296, 2033-2019-669.; Elaborar estrategias de defensa (3); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los 
procesos penales a su cargo (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (24); Realizar visitas carcelarias (38); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados 
y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (24); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (3)

 

Contratista: Christian Eduardo Barrascout Urizar Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 062-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ruth  Evelyn Jeanneth  Boror  Chaicoj 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (47); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (7); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (15); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (47), Anotaciones: 1130-2020-614, 2033-2021-2064, 2036-2021-700, 2036-2021-428, 1130-2020-928, 2033-2019-669, 2036-2018-530, 2036-2022-73, 1130-2020-93, 2033-2020-361, 2036-2019-62, 2036-2022-14, 2036-
2022-16, 2033-2020-2523, 2033-2021-1010, 2033-2021-941, 2036-2021-295, 2033-2021-1799, 2036-2018-530, 2033-2021-2150, 2036-2022-21, 2036-2014-642, 2033-2021-2064, 1130-2021-1630, 2033-2021-2034, 1130-2022-26, 1130-2021-1569, 2033-2021-865, 2033-2021-1100, 2036-2021-482, 2036-
2021-546, 2033-2021-695, 2033-2021-897, 1130-2019-1611, 2036-2016-186, 2036-2018-530, 2036-2020-608, 2036-2021-379, 2033-2021-712, 2033-2020-1929, 2033-2021-2132, 2033-2021-2034, 1130-2020-1552, 2036-2019-62, 1130-2021-1569, 1130-2020-614, 1130-2020-93; Elaborar estrategias de 
defensa (10); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (47); Realizar visitas carcelarias (15); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (10)

 

Contratista: Ruth  Evelyn Jeanneth  Boror  Chaicoj Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 063-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Kelin  Anabelly  Esquite  Palacios 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (52); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (5); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (33); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (52), Anotaciones: 2036-2018-610, 2042-2018-650, 2033-2021-783, 1038-2011-111, 2036-2021-39, 1130-2020-454, 2033-2016-3738, 2036-2022-8, 2036-2020-510, 2036-2018-610, 2036-2019-62, 2036-2020-558, 2033-
2021-1377, 2036-2018-666, 2036-2021-505, 2036-2019-339, 2036-2020-510, 2036-2019-808, 2036-2021-563, 2036-2021-130, 1077-2015-213, 2036-2020-325, 2033-2021-1855, 2036-2020-433, 2036-2018-1005, 2033-2021-865, 2033-2021-1892, 2033-2021-30, 2036-2021-519, 2036-2021-23, 2036-2018-
666, 2036-2018-380, 2033-2021-1735, 2033-2020-1871, 1038-2011-111, 2033-2021-1937, 2033-2021-935, 1130-2021-556, 2033-2020-2567, 2036-2021-580, 2033-2021-2152, 2036-2020-510, 2036-2021-219, 1079-2017-158, 2033-2021-542, 2036-2022-8, 2036-2019-62, 2036-2021-563, 2033-2019-918, 
2036-2021-130 
; Elaborar estrategias de defensa (9); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (9); Realizar visitas carcelarias (20); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (9)

 

Contratista: Kelin  Anabelly  Esquite  Palacios Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 064-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Etelbina Maria Martinez Ramirez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (5), Anotaciones: 1077-2020-127;2061-2021-1926;1070-2012-132061-2021-19260;1079-2021-10; Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (2), Anotaciones: 1077-2020-127; 1079-2021-168; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5), Anotaciones: 1081-2021-42;1175-2022-8;2061-2021-201;1080-2014-192;2035-2020-344;1069-2017-577 
; Elaborar estrategias de defensa (3), Anotaciones: 1079-2021-168;1081-2021-635;1081-2021- 647; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: 1070-2015-388;1081-2021518; 1077-2021-134 
; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (2), Anotaciones: 2061-2021-2036; Realizar visitas carcelarias (4), Anotaciones: 1069-2017-577;1079-2021-168;  1070-2015-388; 1077-2020-377 
; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (3), Anotaciones: 2046-2019-114;1070-2018-536;1070-2019-419; Velar que los expedientes a 
su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (2), Anotaciones: 2061-2021-1853;1081-2021-647; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional 
Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (3), Anotaciones: 2061-2021-1333;1074-2021-489;1081-2018-762

 

Contratista: Etelbina Maria Martinez Ramirez Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 065-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: José  Daniel  Mayorga  Gómez 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (22); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (7); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (11); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (22), Anotaciones: 2061-2021-1292, 2033-2019-93, 2033-2021-1769, 2033-2018-1031, 2033-2021-1261, 2033-2018-2109, 2036-2021-10, 2033-2021-1332, 2036-2021-228, 2036-2020-110, 2036-2021-423, 2036-2017-
922, 2036-2018-134, 2036-2020-110, 2033-2021-1082, 2033-2021-875, 2033-2021-857, 2033-2021-887, 2033-2021-59, 2036-2019-930, 2061-2021-1292, 2033-2021-1969; Elaborar estrategias de defensa (10); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (22); 
Realizar visitas carcelarias (21); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (22); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren 
debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (10)

 

Contratista: José  Daniel  Mayorga  Gómez Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 066-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Silvia Lorena Morales Solorzano

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (44), Anotaciones: CAUSAS: 2033-2021-1728, 2033-2021-1767, 2033-2019-2033, 2033-2020-2708, 2033-2021-1942, 2033-
2021-1935, 2033-2021-336, 2033-2021-2051, 2033-2021-188, 2033-2020-2720, 2036-2021-711, 2036-2021-700, 2042-2019-366, 2042-2019-366, 2042-2019-366, 2036-2021-72, 2036-2022-41, 2036-2022-41, 2033-2021-1767, 2033-2021-1882, 2036-2021-393, 2036-2021-343, 2036-2021-265, 2036-2020-
414, 2036-2020-414, 2036-2018-124, 1069-2016-241, 1069-2016-24, 2036-2020-578, 2036-2018-912, 2033-2021-1928, 2033-2020-2716, 2033-2021-1148, 2036-2019-339, 2036-2021-11, 2036-2021-99, 2042, 2018-650, 2033-2021-721, 2042-2018-650, 2042-2018-650, 2033-2021-1797, 2036- 2019-884, 
2042-2019-366 y 2033-2021-821.; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (2); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (3); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (44), Anotaciones: CAUSAS: 2033-2021-1728, 2033-2021-1767, 
2033-2019-2033, 2033-2020-2708, 2033-2021-1942, 2033-2021-1935, 2033-2021-336, 2033-2021-2051, 2033-2021-188, 2033-2020-2720, 2036-2021-711, 2036-2021-700, 2042-2019-366, 2042-2019-366, 2042-2019-366, 2036-2021-72, 2036-2022-41, 2036-2022-41, 2033-2021-1767, 2033-2021-1882, 2036-
2021-393, 2036-2021-343, 2036-2021-265, 2036-2020-414, 2036-2020-414, 2036-2018-124, 1069-2016-241, 1069-2016-24, 2036-2020-578, 2036-2018-912, 2033-2021-1928, 2033-2020-2716, 2033-2021-1148, 2036-2019-339, 2036-2021-11, 2036-2021-99, 2042, 2018-650, 2033-2021-721, 2042-2018-650, 
2042-2018-650, 2033-2021-1797, 2036- 2019-884, 2042-2019-366 y 2033-2021-821.; Elaborar estrategias de defensa (11); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (44); Realizar visitas carcelarias (15); Velar por el respeto del debido proceso y derechos 
fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (44); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (56)

 

Contratista: Silvia Lorena Morales Solorzano Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 067-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Danny Fernando Zelada Bran

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (21), Anotaciones: 1078-2021-392; 1074-2021-46; 2034-2018-14 
; 1081-2021-583;1081-2019-661; 1080-2021-66; 1074-2017-50;1074-2014-507; 1069-2018-13; 1071-2016-253; 1069-2021-478; 1079-2017-167;1079-2017-167; 1073-2019-156; 1070-2017-571;1070-2018-536; 1070-2014-23; 1069-2016-134; 2061-2021-1391; 2061-2021-359; 1074-2021-341;1074-2015-371. 
 
; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (5); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (5); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (21), Anotaciones: 1078-2021-392; 1074-2021-46; 2034-2018-14 
; 1081-2021-583;1081-2019-661; 1080-2021-66; 1074-2017-50;1074-2014-507; 1069-2018-13; 1071-2016-253; 1069-2021-478; 1079-2017-167;1079-2017-167; 1073-2019-156; 1070-2017-571;1070-2018-536; 1070-2014-23; 1069-2016-134; 2061-2021-1391; 2061-2021-359; 1074-2021-341;1074-2015-371. 
 
; Elaborar estrategias de defensa (21), Anotaciones: 1078-2021-392; 1074-2021-46; 2034-2018-14 
; 1081-2021-583;1081-2019-661; 1080-2021-66; 1074-2017-50;1074-2014-507; 1069-2018-13; 1071-2016-253; 1069-2021-478; 1079-2017-167;1079-2017-167; 1073-2019-156; 1070-2017-571;1070-2018-536; 1070-2014-23; 1069-2016-134; 2061-2021-1391; 2061-2021-359; 1074-2021-341;1074-2015-371. 
 
; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (5); Otras atribuciones que se le designen (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (21), Anotaciones: 1078-2021-392; 1074-2021-46; 2034-2018-14 
; 1081-2021-583;1081-2019-661; 1080-2021-66; 1074-2017-50;1074-2014-507; 1069-2018-13; 1071-2016-253; 1069-2021-478; 1079-2017-167;1079-2017-167; 1073-2019-156; 1070-2017-571;1070-2018-536; 1070-2014-23; 1069-2016-134; 2061-2021-1391; 2061-2021-359; 1074-2021-341;1074-2015-371. 
 
; Realizar visitas carcelarias (4), Anotaciones: Centro de detencion preventiva para hombres zona 18 
centro de reistauracion institucional Pavoncito, fraijanes 
granja penal Pavon, fraijanes. 
granja penal Canada Escuintla; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (21), Anotaciones: 1078-2021-392; 1074-2021-46; 2034-2018-14 
; 1081-2021-583;1081-2019-661; 1080-2021-66; 1074-2017-50;1074-2014-507; 1069-2018-13; 1071-2016-253; 1069-2021-478; 1079-2017-167;1079-2017-167; 1073-2019-156; 1070-2017-571;1070-2018-536; 1070-2014-23; 1069-2016-134; 2061-2021-1391; 2061-2021-359; 1074-2021-341;1074-2015-371. 
 
; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (21); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas 
sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (10)

 

Contratista: Danny Fernando Zelada Bran Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 068-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ismael Camey Equite

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (27); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (10); Atender las audiencias 
de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (27); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (20); Cubrir las audiencias judiciales asignadas 
(27), Anotaciones: C-02036-2018-666, C-02036-2018-1036, C-02036-2018-960, C-02036-2018-1186, C-02036-2019-346, C-1130-2020-454, C-2033-2021-1252, C-2033-2021-1977, C-02036-2020-0022, C-02036-2019-662, C-02036-2018-350, C-02036-2020-367, C-02036-2018-463, C-02033-2020-329, C-
02036-2019-352, C-02036-2018-585, C-02036-2018-960, C-02036-2022-39, C-02036-2019-346, C-2061-2021-1292, C-02036-2021-207, C-02036-2022-39, C-02033-2017-5511, C-02033-2019-238, C-02033-2021-845, C-02033-2022-001, C-02036-2017-727; Elaborar estrategias de defensa (7); Hacer uso de 
los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (3); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (27); Realizar visitas carcelarias (77); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la 
Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (27); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (12)

 

Contratista: Ismael Camey Equite Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 070-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Elmer Ronaldo Espina Figueroa

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito. (25); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (20), Anotaciones: Familiares 
que piden información de su proceso en la Sede y en los Juzgados ; Atender las audiencias de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (25); Atender las 
llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (4), Anotaciones: Se les dio información a los familiares y usuarios por teléfono. ; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (25), Anotaciones: CAUSAS: 2036-2016-1007, 2036-2019-473, 2036-2019-443, 2036-2021-697, 2036-2019-901, 2036-2019-349, 
2036-2020-315, 2036-2017-969, 2036-2017-51, 1038-2021-2, 2036-2020-456, 2036-2019-349, 2036-2020-413, 2033-2020-558, 2036-2018-463, 2036-2020-515, 1130-2022-112, 1130-2022-907, 2036-2021-727, 1130-2021-1499, 20362017-969, 2036-2019-443, 2033-2021-280, 2036-2019-390, 2033-2019-
1419.; Elaborar estrategias de defensa (16); Elaborar memoriales que requieran de un análisis teórico especializado (1), Anotaciones: Vista Publica del procesado Luis Alberto Tuquer. ; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (4), Anotaciones: Se 
interpuso recurso de Reposición Oral en 4 de los debates cubiertos. ; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (25); Realizar visitas carcelarias (5), Anotaciones: Se visitaron los centros preventivos: 
Zona 18 para hombres 
Zona 18 Santa Teresita 
Pavon 
Pavoncito 
COF 
 
40 procesados. ; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (25); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente 
ordenados y con las anotaciones respectivas (91)

 

Contratista: Elmer Ronaldo Espina Figueroa Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 071-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Pedro Jose Luis Marroquin Lopez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito. (14); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (3); Atender las audiencias de 
todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (2), Anotaciones: continuacion de debate oral y publico 2035 2021 1140 
continuacion de debate oral y reservado causa 2035 2019 2580; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (3); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (14); Elaborar estrategias de defensa (12); Elaborar memoriales que requieran de un análisis teórico especializado (1); Presentar  las 
acciones constitucionales previstas en aquellos casos en los que compruebe o tenga noticias de vejámenes, malos tratos y/o cualquier otra violación en contra de la integridad física, psicológica o moral del detenido (1), Anotaciones: Exhibición personal ; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando 
perjudicar los intereses de los sindicados (14); Realizar visitas carcelarias (13), Anotaciones: visite 9 personas de sexo masculino y 4 personas femeninas; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y 
convenciones internacionales en materia de derechos humanos (14)

 

Contratista: Pedro Jose Luis Marroquin Lopez Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 072-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Juana Del Transito Ulban Fajardo

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito. (24); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (8); Atender las audiencias de 
todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (24), Anotaciones: CAUSAS: 2033-2022-131, 2061-2021-2000, 2036-2019-349, 2036-2021-640, 2036-2020-110, 2036-
2019-62, 2036-2021-570, 2033-2020-418, 2033-2021-1626, 2033-2021-1807, 2033-2019-2085, 1130-2020-1282, 2036-2016-340, 2036-2020-325, 2033-2021-875, 2036-2017-27, 2036-2021-398, 2061-2021-1118, 2036-2021-302, 2033-2021-1954, 2036-2022-18, 2033-2021-1969, 2033-2020-2218, 1130-2021-
1753.; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (18); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (15), Anotaciones: Causas 2033-2019-1016- 2036-2020-533,  2036-2021-415, 2036-2019-43, 2033-2021-1813, 2036-2019-605.; Elaborar estrategias de defensa (8); Realizar una defensa 
eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (39); Realizar visitas carcelarias (17); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos 
humanos (39); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (8)

 

Contratista: Juana Del Transito Ulban Fajardo Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 073-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jose Rolando Aldana Castellanos

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como  falta y/o delito (14); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas 
por el coordinador (15); Elaborar estrategias de defensa (10); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (9); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (10); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales 
establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (10)

 

Contratista: Jose Rolando Aldana Castellanos Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 075-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Roberto Augusto Castillo De Leon

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 
2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como  falta y/o delito (12); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas 
por el coordinador (14); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado (7); Elaborar estrategias de defensa (12); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (8); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando 
perjudicar los intereses de los sindicados (13); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (12)

 

Contratista: Roberto Augusto Castillo De Leon Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


